附件1

长沙市岳麓区审计局
政务公开网站信息发布审核制度
根据岳麓区信息中心相关文件要求，为建立规范的信息采集、审核、发布、更新机制，做好局政务公开网站对外信息发布工作，促进网站健康发展，安全高效运行，依据相关法律法规，结合我局实际，现制定本局政务网站信息发布审核制度：
一、信息审核制度依据。网站发布的任何信息必须遵守《中华人民共和国计算机系统安全保护条例》《中华人民共和国计算机信息网络国际联网管理暂行规定》《互联网信息服务管理办法》等有关国家政策、法规规定。
二、信息审核发布责任分工。由局办公室负责对信息的发布审核。办公室指派1名责任心强、业务能力突出的人员兼任网站信息专干。各科室工作人员负责采集、撰写信息，信息专干对各科室负责报送的内容进行复核，发现问题及时纠正。同时对网站发布的信息资料进行登记并备案存档，网上发布的文件、数据、文字及图像等信息统一由办公室归口管理。严格遵循“谁拟稿、谁负责，谁报送、谁负责，谁上网、谁负责”“先审查后公开”的原则。
三、网站信息建设要求。加强对网站信息的更新和完善。根据网站栏目内容设置及时更新，动态要闻栏目10天更新，通知公告、政策文件栏目5个月更新，其他栏目11个月更新，同时注意时效性、规范性，避免错别字。

四、信息发布审核程序。加强信息发布审核制度，实行四级审核程序，信息发布前需详实填写《岳麓区政府网站信息发布审核登记表》（详见附件1.1），由局各科室成员拟稿后，报科室负责人审核后，再报分管领导，各科室分管领导要严格审核把关，对本科室所报送的信息内容的真实性、合法性、时效性和准确性负责。分管领导审核后，呈报主管政务公开的领导审批，经审批同意后予以发布公开，信息内容由信息专干正式上传网站，确保信息的准确性和真实性。未经主管领导确认不得上报发布。

五、信息安全管理。信息专干对单位的账号和密码实行专人专管，定期修改密码并进行登记。严禁发布超连接信息（连接到岳麓区政府网站除外），严禁涉密、敏感信息上网，涉及个人隐私信息要脱敏处理后上网，对有损政府形象、对政府部门产生负面影响的信息一律不得在网上发布，确保网站信息安全。

附件1.1：岳麓区政府网站信息发布审核登记表

附件1.1
岳麓区政府网站信息发布审核登记表
	撰稿人姓名
	
	所在科室
	

	信息名称:

	所属类别
	□工作动态  □通知公告   □政策文件   □政策解读   □规划计划
□人事信息  □财政信息   □统计信息   □办事指南   □其它      

	报送科室
负责人意见
	负责人：        年     月     日

	分管领导审核
	负责人：        年     月     日

	主管领导审核
	负责人：        年     月     日

	发布操作人
	
	发布日期
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